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一、系统注册和登录

1. 系统注册

打开安天智采招标采购电子交易平台，点击注册。

注册地址：https://www.xinecai.com/

点击注册按钮，页面进入注册页面，根据页面提示，填写注册信息。

https://www.xinecai.com/


2. 系统登录

输入登录名、密码并填写正确的验证码登录系统。

二、业务管理

1. 投标申请

点击招采管理菜单，切换至自主采购，通过筛选找到所需项目，

填写投标申请信息，申请完成后进入“我的自主采购项目”走整体投标



流程。

填写完成后提交，等待采购人审核（若需审核）。审核通过后方

可下载采购文件或变更澄清文件（如有）。

注：若资料递交截止时间已过，则不可再递交。



2. 查看参与的项目

进入“我的自主采购项目”列表页，可以查看保存或已申请的公开招标

项目；也可以查看已接受邀请的邀请招标项目（邀请招标未接受邀请

时只能在“自主采购项目”里查看）。

点击招标采购方式可以检索不同采购方式的项目。

3. 采购文件下载

进入“我的自主采购项目”列表页，找到进行中的项目信息，点击



“进入项目”下载相关采购文件。

备注：

1.递交报名资料中该标段的状态为已审核，才可下载此标段的采购文

件；

2.若未到此标段的采购文件获取时间，暂不可下载采购文件；若已超

过该标段的采购文件获取截止时间，则不可再下载采购文件。



4. 投标文件递交

切换“投标文件递交”菜单，在文件递交截止时间前，上传投标文

件（投标文件格式只支持 PDF 格式）；文件上传有误时可点击撤回，

撤回后重新上传 。

5. 项目报价

切换“项目报价”菜单，输入报价和附件信息，点击上传。上传后

若有需要可撤回/修改（规定时间内），若有多轮报价也在此进行。



6. 异议问题

可在异议问题中对项目提出异议。
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